Szkolenie Excel dla Biegtych
Rewidentow

Nauczysz sie poprawnie wprowadzaé dane i pracowac z wieloma arkuszami. Zobaczysz jak
pracowac z duzymi listami, jak je filtrowac¢ sortowac i w prosty sposéb analizowac tabelami
przestawnymi.

Nauczysz sie pisac formuly i poznasz kilka podstawowych funkgciji.
Nauczysz sie rowniez prezentowa¢ dane na wykresach .
Na wielu praktycznych zadaniach i ¢wiczeniach utrwalisz zdobytg wiedze.

Jesli chcesz usystematyzowac swojg wiedze z Excela i poszerzyc jg to szkolenie jest dla
Ciebie.

Program szkolenia

Podstawowa praca z danymi

Komorki wiersze i kolumny

Poruszanie sie po skoroszycie

Wprowadzanie danych do Excela i ich edycja, typy danych
Serie danych

Kopiowanie, przenoszenie i usuwanie danych

Wyszukiwanie i zamienianie danych

Formatowanie

Czcionka i wyrdbwnanie
Obramowanie i cieniowanie
Formaty liczb

Kopiowanie wyglagdu komorek

Usuwanie i resetowanie formatow

Praca z listami

Zasady poprawnego tworzenia list

Blokowanie okienek i podziat okna



Sortowanie i filtrowanie

Szybkie sortowanie

Sortowanie wedtug kilku kryteriow
Wigczanie i wytgczanie filtra
Filtrowanie tekstu

Filtrowanie liczb

Filtrowanie dat

Filtrowanie wedtug koloréw

Drukowanie

Przygotowanie danych, obszaru wydruku
Nagtéwek i stopka

Opcje wydruku
Podstawowe obliczenia i najczesciej uzywane funkcje

Formuty i adresy w formutach

Kopiowanie formut, blokowanie adreséw

Kopiowanie wartosci

Funkcje SUMA, SREDNIA, MIN i MAX

Funkcje LICZ.JEZELI, JEZELI, WYSZUKAJ.PIONOWO, LEWY, PRAWY

Graficzna prezentacja danych
Przygotowanie danych do wykreséw
Wstawianie wykreséw

Modyfikowanie wykresow
Podstawowa analiza danych przy pomocy tabel
przestawnych

Wstawianie tabeli przestawnej

Tworzenie prostych tabel przestawnych i interpretowanie wynikéw



